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Portarian® 02/2026 - PREVFICA/DE, de 21 de janeiro de 2026.

Regulamenta a tramitacdo eletronica dos processos
administrativos de concessdo de aposentadoria e pensdo por
morte no ambito do Fundo de Previdéncia Social do Municipio
de Passa e Fica - PREVFICA, disciplina o uso de assinatura
eletronica e estabelece procedimentos de digitalizacdo, guarda e
protecdo de dados.

O DIRETOR EXECUTIVO DO FUNDO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE
PASSA E FICA - PREVFICA, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o art. 88, inciso VI, da
Lei Municipal n® 399/2013, que autoriza a emissao de atos relativos a procedimentos,
fluxos e rotinas dos processos de trabalho do PREVFICA, e

Considerando o principio da eficiéncia ad ministrativa (art. 37 da Constituicdo Federal);

Considerando a necessidade de padronizacdo, rastreabilidade e integridade dos atos
administrativos previdenciarios;

Considerando a Lei Federal n® 14.063/2020, que dispde sobre o uso de assinaturas
eletrdonicas em interagdes com entes publicos;

Considerando a Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais);

Considerando a Lei Federal n® 9.717/1998, que dispde sobre regras gerais para o
funcionamento dos Regimes Proprios de Previdéncia Social;

Considerando a Portaria MTP n2 1.467/2022, que estabelece parametros técnicos para
os RPPS, especialmente quanto a digitalizagdo e guarda de documentos;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida, no ambito do PREVFICA, a tramitacio eletrénica dos processos
administrativos de concessdo de aposentadoria e pensdo por morte, como
procedimento padrdo para requerimentos protocolados a partir da vigéncia desta
portaria.

§12 O processo eletrénico possuird a mesma validade juridica do processo fisico,
produzindo todos os efeitos legais.

§22 A tramitacio fisica somente sera admitida de forma excepcional e devidamente
justificada, devendo os autos ser posteriormente digitalizados.

Art. 22 0 processo eletrinico compreendera todas as fases procedimentais, inclusive:
I - Protocolo do requerimento;
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II - Juntada documental;

II1 - Analise técnica e calculo do beneficio;

IV - Parecer juridico;

V - Decisdo administrativa;

VI - Expedicdo da portaria concessoria;

VII - Encaminhamento ao 6rgdo de controle externo.

Art. 32 Os atos decisérios do PREVFICA serdo formalizados por meio de assinatura
eletronica qualificada, com utilizacdo de certificado digital emitido no dmbito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, nos termos da Lei n2
14.063/2020.

Paragrafo tunico. Pareceres técnicos e manifestagoes internas poderdo utilizar
assinatura eletrénica avancada, desde que asseguradas autenticidade, integridade e
rastreabilidade.

Art. 42 Os requerimentos formulados por segurados ou dependentes poderdo ser
assinados mediante:

I - Assinatura eletronica avancgada, quando disponibilizada pelo sistema oficial adotado
pelo PREVFICA; ou

II - Assinatura manuscrita digitalizada, acompanhada de copia simples do documento
de identificacdo oficial com foto, hipitese em que o servidor responsavel pelo
protocolo atestard a conferéncia com o original, se apresentado presencialmente, ou
promovera a validagdo por meio de videoconferéncia, se o requerimento for
encaminhado a distancia.

Paragrafo unico. Em caso de divida razodvel quanto a autoria do requerimento, o
PREVFICA podera exigir validacio complementar por videoconferéncia ou
comparecimento presencial do interessado.

Art. 52 Os documentos apresentados em formato fisico deverdo ser digitalizados,
conferidos com o original e certificados por servidor responsavel, mediante declaragio
de autenticidade inserida nos autos eletrdnicos.

§12 A certificagdo de autenticidade sera realizada no proprio documento digitalizado,
mediante aposi¢cdo da expressdo "confere com o original”, seguida da identificacdo do
servidor responsavel, cargo e data, garantindo-se a integridade e a legibilidade da
informagao.
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§22 A certificagdo de autenticidade substitui a guarda do documento fisico, salvo
quando houver exigéncia legal especifica.

O

§32 0s documentos originais poderdo ser devolvidos ao interessado ap6s digitalizacdo
e certificacdo.

Art. 62 Os processos eletrdnicos deverdo assegurar:
I - Integridade dos documentos;

II - Rastreabilidade dos atos praticados;

III - registro de data e hora das movimentagoes;

IV - Controle de acesso por perfil de usuario;

V - Preservagdo e guarda digital em ambiente seguro, com politica de backup e
redundancia.

Art. 72 A tramitagdo eletrnica ndo afasta:
I - A obrigatoriedade de andlise técnica previdencidria;

IT - A elaboragdo de célculo formal do beneficio, prefere ncialmente por meio de sistema
eletronico auditavel, com identificacdo do servidor responsavel;

III - A emissao de parecer juridico;

IV - O envio do ato concessério ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Norte para fins de registro, conforme normas daquela Corte de Contas.

Art. 82 0 PREVFICA adotard medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais tratados nos processos eletronicos, em conformidade coma Lei Federal
n? 13.709, de 2018, especialmente quanto:

I - A limitacio de acesso por perfil de usuério;

II - A confidencialidade das informacées médicas e demais dados sensiveis;

III - & retencdo e descarte seguro de dados, observado o prazo de guarda documental;

IV - Ao registro das operagdes de tratamento (logs) e & adogdo de boas praticas de
governanga em privacidade.

Art. 92 Os processos eletrénicos terdo a mesma validade juridica dos processos fisicos,
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produzindo todos os efeitos legais, inclusive para fins de controle externo,
compensagdo previdencidria e auditorias.

O

Art. 10.Em caso de indisponibilidade técnica do sistema eletronico ou de
impossibilidade justificada de acesso por parte do interessado, podera ser admitida, de
forma excepcional e tempordaria, a tramitagdo fisica, devendo os autos ser digitalizados
assim que cessado o impedimento.

Art. 11. A guarda, a conservagdo e a eliminacdo dos documentos fisicos e digitais
observarao as normas de gestio documental do Municipio de Passa e Fica e,
subsidiariamente, as resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

Art. 12. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, aplicando-
se aos requerimentos protocolados a partir de sua vigéncia.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Bruno Lima de Sena
Diretor Executivo
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